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REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO — GORANSKA
ZUPANIJA
OPCINA PUNAT
OPCINSKI NACELNIK

KILASA: 030-01/19-01/2
URBROJ: 2142-02-03/17-20-4
Punat, 23. lipnja 2020. godine

Na temelju ¢lanka 45. Statuta Opéine Punat (,,Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije
broj 08/18, 10/19 i 3/20), a u vezi sa clankom 34. Zakona o fisklanoj odgovornosti (,,Narodne
novine“ broj 11/18) 1 ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti
(,,Narodne novine® broj 95/19), opéinski nacelnik Opéine Punat donosi

PROCEDURU
upravljanja i raspolaganja nekretninama u vlasniStvu Opcine Punat

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se nacin 1 postupak stjecanja i raspolaganja nekretninama u
vlasnistvu Opcine Punat.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i
odnose se jednako na muske 1 Zenske osobe.

Clanak 3.

Oblici upravljanja 1 raspolaganja nckretninama u vlasnistvu Opéine Punat smatraju se:
— prodaja, kupnja, zakup ili zamjena nekretnina,
— zakup javnih povrsina,
— osnivanje prava sluznosti,
— osnivanje prava gradenja,
— darovanje nekretnina,
— davanje u zakup poslovnih prostora i

— davanje u najam stanova.

Clanak 4.

Stjecanje i raspolaganje nekretninama su vlasnistvu Opéine Punat odreduje se kako slijedi:



13. Donosenjem Odluke/ zakljucka o
prodaji zakljucuje se Ugovor sa
ponuditeljem

Opéinski nacelnik Ponuditelju
dostavlja se
Odluka te ga se
poziva na
zakljucenje
Ugovora u roku
od 15 dana od
dana zaprimanja
iste

14. Dostavljanje potpisanog i ovjerenog
Ugovora Odsjeku za financije, drustvene 1

U sto kracem roku
od zakljucenja

Sluzbenik iz Odsjeka
za financije,

imovinsko-pravne poslove te Opcinskom drustvene 1 Ugovora
sudu, Zemljisno-knjiznom odjelu radi imovinsko-pravne
provedbe Ugovora poslove/ sluzbenik
iz Odsjeka za
komunalno
gospodarstvo 1
prostorno planiranje
DIJAGRAM OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI DOKUMENTI
TIJEKA ODGOVORNOST ROK
1. Zaprimanje zahtjeva zainteresirane Sluzbenik iz Odsjeka | U roku od 30 dana | Odluka o zakupu javnih povrsina
osobe/stranke/ili pokretanje postupka po za financije, ocjenjuje se
b) Davanje | sluzbenoj duznosti radi realizacije plana, drustvene 1 osnovanost
u zakup Programa Opcine ili Odluke nadleznog imovinsko-pravne zahtjeva
javnih tijela poslove/ sluzbenik
povrsina iz Odsjeka za

komunalno
gospodarstvo i
prostorno planiranje

2. Donosenje Odluke o lokacijama za zakup
javnih povrsina

Opdinski nacelnik

3. Objava Javnog natjecaja temeljem ¢lanka
5. Odluke; Natjecaj se objavljuje u dnevnom
tisku, oglasnim plocama 1 internetskoj
stranici Opéine Punat

Sluzbenik iz Odsjeka
za financije,
drustvene 1
imovinsko-pravne
poslove/ sluzbenik
iz Odsjeka za
komunalno
gospodarstvo i
prostorno planiranje

4. Imenovanje Povjerenstva za provedbu
javnog natjecaja

Op¢inski nacelnik

5. Zaprimanje ponuda neposredno na
urudzbeni zapisnik ili putem poste
preporucenom posiljkom

Sluzbenik iz Odsjeka
za financije,
drustvene i
imovinsko-pravne
poslove/ sluzbenik
iz Odsjeka za
komunalno
gospodarstvo i
prostorno planiranje

Rok je odreden u
objavljenom
natjecaju ( ne
moze biti krac¢e od
8 dana niti duzi od
30 dana od dana
objave)




6. Saziv Povjerenstva za provedbu javnog
natjecaja

Sluzbenik 1z Odsjeka | Nakon proteka
za financije,

drustvene 1

roka utvrdenog
javnim natjecajem
imovinsko-pravne
poslove/ sluzbenik
1z Odsjeka za
komunalno
gospodarstvo 1
prostorno planiranje

7. Povjerenstvo za provedbu javnog
natjecaja preuzima pristigle ponude, otvara
ponude pristigle u natjecajnom roku,
utvrduje njihov sadrzaj, provjerava
potpunost dostavljene dokumentacije 1
sastavlja zapisnik o otvaranju pristiglih
ponuda, izrada prijedloga Odluke o izboru
najbolje ponude 1 podnosenje iste
op¢inskom nacelniku

U roku od 60 dana
od isteka roka za
dostavu ponuda

Sluzbenik 1z Odsjeka
za financije,
drustvene 1
imovinsko-pravne
poslove/ sluzbenik
1z Odsjeka za
komunalno
gospodarstvo 1
prostorno planiranje

8. Donosenje Odluke o izboru najbolje
ponude

U roku od 60 dana
od isteka roka za
dostavu ponuda

Opcinski nacelnik

9. Donosenjem Odluke o izboru najbolje
ponude zakljucuje se Ugovor o zakupu

Opéinski nacelnik

10. Dostavljanje potpisanog i ovjerenog
Ugovora Odsjeku za financije, drustvene i
imovinsko-pravne poslove

U sto kracem roku
od zakljuéenja
Ugovora

Sluzbenik iz Odsjeka
za financije,
drustvene 1
imovinsko-pravne
poslove/ sluzbenik
iz Odsjcka za
komunalno
gospodarstvo 1
prostorno planiranje

DIJAGRAM
TIJEKA

OPIS AKTIVNOSTI

IZVRSENJE

ODGOVORNOST ROK

POPRATNI DOKUMENTI

b) Zasnivanje
prava
sluZnosti

1. Zaprimanje zahtjeva zainteresirane
osobe/stranke/ili pokretanje postupka po
sluzbenoj duznosti radi realizacije plana,
Programa Opéine ili Odluke nadleznog
tjela

Jedinstvenog

U roku od 30 dana

ocjenjuje se

Procelnik

upravnog odjela
Opéine Punat/
sluzbenik iz Odsjeka
za financije,
drustvene 1
imovinsko-pravne
poslove/ sluzbenik
1z Odsjeka za
komunalno
gospodarstvo i
prostorno planiranje

0sNovanost
zahtjeva

Odluka o uvjetima, nacinu 1
postupku raspolaganja
nekretninama u vlasnistvu Opéine
Punat

2. Naknada za sluznost utvrduje se Procelnik U roku od 30 dana
izradom procjembenog elaborata od Jedinstvenog od dana
strane stalnih sudskih vjestaka upravnog odjela pokretanja

Opdéine Punat/ postupka




sluzbenik iz Odsjeka
za financije,
drustvene 1
imovinsko-pravne
poslove/ sluzbenik
iz Odsjeka za
komunalno
gospodarstvo 1
prostorno planiranje

3. Donosenje Odluke/Zakljucka o
osnivanju prava sluznost

Opéinski nacelnik 1li
Opéinsko vijece

4. Sklapanje Ugovora o osnivanju prava
sluznosti

Opdinski nacelnik

DIJAGRAM OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI DOKUMENTI
TIJEKA ODGOVORNOST ROK
1. Pokretanje postupka po sluzbenoj Procelnik Odluka o uvjetima, nacinu 1
duznosti radi realizacije plana, Programa | Jedinstvenog postupku raspolaganja

c) Zasnivanje
prava
gradenja

Opéine ili Odluke nadleznog tijela

upravnog odjela
Op¢ine Punat/
sluzbentik 1z Odsjeka
za financije,
drustvene 1
imovinsko-pravne
poslove/ sluzbenik
iz Odsjeka za
komunalno
gospodarstvo 1
prostorno planiranje

nekretninama u vlasnistvu Opcine
Punat

2. a) Pribavljanje procjembenog elaborata
putem stalnih sudskih vjestaka

b) u slucaju kada je potrebno izrada
geodetskog situacijskog nacrta, iskol¢enje
meda, izrada geodetskog elaborata
stvarnog stanja nekretnina 1 sl.

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela
Opéine Punat/
sluzbenik 1z Odsjeka
za financije,
drustvene 1
imovinsko-pravne
poslove/ sluzbenik
iz Odsjeka za
komunalno
gospodarstvo i
prostorno planiranje

3. Objava javnog natjecaja temeljem
Odluke o osnivanju prava gradenja koje
donosi Opdinsko vijece; Natjecaj se
objavljuje u dnevnom tisku, oglasnim
plo¢ama i internetskoj stranici Op¢ine
Punat

Sluzbenik iz Odsjeka
za financije,
drustvene 1
imovinsko-pravne
poslove/ sluzbenik
iz Odsjeka za
komunalno
gospodarstvo i
prostorno planiranje

4. Imenovanje Povjerenstva za provedbu
postupka javnog natjecaja

Opéinski nacelnik




5. Zaprimanje ponuda neposredno na
urudzbeni zapisnik ili putem poste
preporucenom posiljkom

Sluzbenik 1z Odsjeka
za financije,
drustvene 1
imovinsko-pravne
poslove/ sluzbenik
1z Odsjeka za
komunalno
gospodarstvo 1
prostorno planiranje

Rok je odreden u
objavljenom
natjecaju ( ne
moze biti krace od
8 dana nitt duzi od
30 dana od dana

objave)

6. Saziv Povjerenstva za provedbu
postupka javnog natjecaja

Sluzbentk iz Odsjeka
za financije,
drustvene 1
imovinsko-pravne
poslove/ sluzbenik
iz Odsjeka za
komunalno
gospodarstvo 1
prostorno planiranje

Nakon proteka
roka utvrdenog
javnim natjeCajem

7. Povjerenstvo za provedbu postupka
javnog natjecaja preuzima pristigle
ponude, otvara ponude pristigle u
natjecajnom roku, utvrduje njithov
sadrzaj, provjerava potpunost dostavljene
dokumentacije 1 sastavlja zapisnik o
otvaranju pristiglih ponuda, izrada
prijedloga Odluke o izboru najbolje
ponude 1 podnosenje iste Opcinskom
vijecu radi donosenja Odluke o izboru
najbolje ponude

Sluzbenik iz Odsjeka
za financije,
drustvene i
imovinsko-pravne
poslove/ sluzbenik
1z Odsjeka za
komunalno
gospodarstvo i
prostorno planiranje

U roku od 60 dana
od 1steka roka za
dostavu ponuda

8. Donosenje Odluke o izboru najbolje
ponude

Opdinsko vijece

U roku od 60 dana
od isteka roka za
dostavu ponuda

9. Donosenjem Odluke o izboru najbolje
ponude zakljucuje se Ugovor s
odabranim ponuditeljem (Ugovor o
osnivanju prava gradenja)

Opéinski nacelnik

Izabranom
ponuditelju
dostavlja se
Odluka te ga se
poziva na
zakljucenje
Ugovora u roku
od 15 dana od
dana zaprimanja
iste

10. Dostavljanje potpisanog 1 ovjerenog
Ugovora Odsjeku za financije, drustvene 1
imovinsko-pravne poslove

Sluzbenik iz Odsjeka
za financije,
drustvene 1
imovinsko-pravne
poslove/ sluzbenik
iz Odsjeka za
komunalno
gospodarstvo i
prostorno planiranje

U sto kracem roku
od zakljucenja
Ugovora




DIJAGRAM
TIJEKA

OPIS AKTIVNOSTI

IZVRSENJE

ODGOVORNOST

ROK

POPRATNI DOKUMENTI

d) Darovanje
nekretnina u
vlasnistvu
Opcine Punat

1. Zaprimanje zahtjeva
zainteresirane osobe/stranke

Procelnik Jedinstvenog
upravnog odjela Opcine
Punat/sluzbenik 1z
Odsjeka za financije,
drustvene 1 imovinsko-
pravne poslove/
sluzbenik iz Odsjeka za
komunalno gospodarstvo
i prostorno planiranje

Odluka o uvjetima, nacinu i
postupku raspolaganja
nekretninama u vlasnistvu Opdine
Punat

2. Pribavljanje procjembenog
elaborata putem stalnih sudskih
vjestaka

Sluzbenik iz Odsjeka za
financije, drustvene 1
imovinsko-pravne
poslove/ sluzbenik iz
Odsjeka za komunalno
gospodarstvo 1 prostorno
planiranje

3. Donosenje Odluke o darovanju

a) Opdinski nacelnik
ukoliko utvrdena trzisna
vrijednost ne prelazi 0,5%
iznosa prihoda bez
primitaka ostvarenih u
godini koja prethodi
godini u kojoj se odlucuje
o navedenom,

b) Opcinsko vijece
ukoliko utvrdena trzisna
vrijednost prelazi 0,5%
1znosa prihoda bez
primitaka ostvarenih u
godini koja prethodi
godini u kojoj se odlucuje
o navedenom

4. Sklapanje Ugovora o darovanju

Opéinski nacelnik

5. Dostavljanje potpisanog 1
ovjerenog Ugovora Odsjeku za

Sluzbenik iz Odsjeka za
financije, drustvene i

U sto kracem roku
od zakljucenja

financije, drustvene 1 imovinsko- imovinsko-pravne Ugovora
pravne poslove poslove/ sluzbenik iz
Odsjeka za komunalno
gospodarstvo i prostorno
planiranje
DIJAGRAM OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI
TIJEKA ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
1. Zaprimanje zahtjeva Procelnik Jedinstvenog Odluka o zakupu 1
zainteresirane osobe/stranke/ili upravnog odjela Opéine kupoprodaji poslovnog
e) Zakup i pokretanje postupka po sluzbenoj Punat/sluzbenik iz Odsjeka za prostora
kupoprodaja | duznosti radi realizacije plana, financije, drustvene i
poslovnog Programa Op¢ine ili Odluke imovinsko-pravne poslove/

prostora u

nadleznog tijela

sluzbenik iz Odsjeka za




vlasnistvu
Op¢ine Punat

komunalno gospodarstvo 1
g
prostorno planiranje

2. a) Pribavljanje procjembenog
elaborata putem stalnih sudskih
viestaka

b) u slucaju kada je potrebno
izrada geodetskog situacijskog
nacrta, iskol¢enje meda, 1zrada
geodetskog elaborata stvarnog stanja
nekretnina 1 sl.

Procelnik Jedinstvenog
upravnog odjela Opéine
Punat/sluzbenik 1z Odsjeka za
financije, drustvene 1
imovinsko-pravne poslove/
sluzbentk 1z Odsjeka za
komunalno gospodarstvo 1
prostorno planiranje

3. Donosenje Odluke o raspisivanju
natjeCaja

a) Kod zakupa poslovnog
prostora donosi Opcinski
nacelnik

b) Kod kupoprodaje
poslovnog prostora donost:

- Opéinski nacelnik ukoliko
utvrdena trzi$na vrijednost ne
prelazi 0,5% iznosa prihoda
bez primitaka ostvarenih u
godini koja prethodi godini u
kojoj se odlucuje o
navedenom,

- Opéinsko vijece ukoliko
utvrdena trzisna vrijednost
prelazi 0,5% iznosa prihoda
bez primitaka ostvarenih u
godini koja prethodi godini u
kojoj se odlucuje o
navedenom

4. Objava javnog natjecaja; Natjecaj
se objavljuje u dnevnom tisku,
oglasnim ploc¢ama 1 internetskoj
stranici Opcine Punat

Sluzbenik 1z Odsjeka za
financije, drustvene 1
imovinsko-pravne poslove/
sluzbenik 1z Odsjeka za
komunalno gospodarstvo i
prostorno planiranje

5. Imenovanje Povjerenstva za
provedbu javnog natjecaja

Opéinski nacelnik

6. Zaprimanje ponuda neposredno
na urudzbeni zapisnik ili putem
poste preporucenom posiljkom

Sluzbenik iz Odsjeka za
financije, drustvene 1
imovinsko-pravne poslove/
sluzbentk 1z Odsjeka za
komunalno gospodarstvo 1
prostorno planiranje

Rok je odreden u
objavljenom
natjecaju (ne
moze biti krace
od 8 dana niti
duzi od 30 dana
od dana objave)

7. Saziv Povijerenstva za provedbu
javnog natjecaja

Sluzbenik iz Odsjeka za
financije, drustvene 1
imovinsko-pravne poslove/
sluzbentk 1z Odsjeka za
komunalno gospodarstvo i
prostorno planiranje

Nakon proteka
roka utvrdenog
javnim natjeCajem

8. Povjerenstvo za provedbu
postupka javnog natjecaja preuzima
pristigle ponude, otvara ponude
pristigle u natjecajnom roku,

Sluzbenik iz Odsjeka za
financije, drustvene 1
imovinsko-pravne poslove/
sluzbenik iz Odsjeka za

U roku od 60
dana od isteka
roka za dostavu
ponuda




utvrduje njthov sadrzaj, provjerava
potpunost dostavljene
dokumentacije 1 sastavlja zapisnik o
otvaranju pristiglih ponuda, izrada
prijedloga Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude i podnosenje
iste opéinskom nacelniku radi
donosenja Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude

komunalno gospodarstvo i
prostorno planiranje

9. Donosenje Odluke o izboru
najbolje ponude

a) Kod zakupa poslovnog
prostora donosi Opcinski
nacelnik

b) Kod kupoprodaje
poslovnog prostora donost:

- Opéinski nacelnik ukoliko
utvrdena trzisna vrijednost ne
prelazi 0,5% iznosa prihoda
bez primitaka ostvarenth u
godini koja prethodi godini u
kojoj se odlucuje o
navedenom,

- Opdinsko vijece ukoliko
utvrdena trzisna vrijednost
prelazi 0,5% iznosa prihoda
bez primitaka ostvarenih u
godini koja prethodi godini u
kojoj se odlucuje o
navedenom

U roku od 60
dana od isteka
roka za dostavu
ponuda

10. Donosenjem Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude zakljucuje se
Ugovor o zakupu/kupoprodaji
poslovnog prostora

Opéinski nacelnik

Svim
ponuditeljima
dostavlja se
Odluka te se
izabranog
ponuditelja
poziva na
zakljucenje
Ugovora u roku
od 15 dana od
dana zaprimanja
iste

11. Dostavljanje potpisanog 1
ovjerenog Ugovora Odsjeku za
financije, drustvene 1 imovinsko-
pravne poslove

Sluzbenik iz Odsjeka za
financije, drustvene 1
imovinsko-pravne poslove/
sluzbenik iz Odsjeka za
komunalno gospodarstvo i
prostorno planiranje

U sto kracem
roku od
zakljucenja
Ugovora




DIJAGRAM
TIJEKA

OPIS AKTIVNOSTI

IZVRSENJE

ODGOVORNOST

ROK

POPRATNI
DOKUMENTI

f) Davanje u
najam stanova
u vlasnistvu
Op¢ine Punat

1. Zaprimanje zahtjeva
zainteresirane osobe/stranke /it
pokretanje postupka po sluzbenoj
duznosti radi realizacije plana,
Programa Opéine 1li Odluke
nadleznog tijela

Procelnik Jedinstvenog
upravnog odjela Opcine
Punat/sluzbenik 1z Odsjeka za
financije, drustvene 1
imovinsko-pravne poslove/
sluzbenik 1z Odsjeka za
komunalno gospodarstvo 1
prostorno planiranje

Odluka o najmu stanova

2. Donosenje Odluke o raspisivanju
natjecaja

Opéinski nacelnik

3. Objava javnog natjecaja; Natjecaj
se objavljuje na oglasnim plocama i
internetskoj stranici Opéine Punat

Sluzbenik iz Odsjeka za
financije, drustvene 1
imovinsko-pravne poslove/
sluzbenik 1z Odsjeka za
komunalno gospodarstvo 1
prostorno planiranje

4. Imenovanje Povjerenstva za
dodjelu stanova u najam

Opéinski nacelnik

5. Zaprimanje ponuda neposredno
na urudzbeni zapisnik ili putem
poste preporucenom posiljkom

Sluzbenik iz Odsjeka za
financije, drustvene i
imovinsko-pravne poslove/
sluzbentk 1z Odsjcka za
komunalno gospodarstvo i
prostorno planiranje

Rok je odreden u
objavljenom
natjecaju (30 dana
od dana objave)

6. Saziv Povjerenstva za dodjelu
stanova u najam

Sluzbentk iz Odsjeka za
financije, drustvene i
imovinsko-pravne poslove/
sluzbenik 1z Odsjeka za
komunalno gospodarstvo 1
prostorno planiranje

Nakon proteka
roka utvrdenog
javnim natjeCajem

7. Povjerenstvo za dodjelu stanova u
najam preuzima pristigle ponude,
otvara ponude pristigle u
natje¢ajnom roku, utvrduje njthov
sadrzaj, provjerava potpunost
dostavljene dokumentacije 1 sastavlja
zapisnik o otvaranju pristiglih
ponuda, izrada prijedloga Liste reda
prvenstva 1 podnosenje iste
opdinskom nacelniku radi donosenja
Liste reda prvenstva

Sluzbenik 1z Odsjcka za
financije, drustvene 1
imovinsko-pravne poslove/
sluzbentk 1z Odsjeka za
komunalno gospodarstvo 1
prostorno planiranje

8. Utvrdivanje Liste reda prvenstva

Opéinski nacelnik

Utvrduje se za
vrijeme od 4
godine

9. Rjesavanje po prigovoru protiv
Liste reda prvenstva (prigovor na
utvrdent redoslijed 1 obavljeno
bodovanje, kao i na odbijene
zahtjeve)

Opéinski nacelnik

U roku od 8 dana
od dana
objavljivanja
prijedloga Liste
reda prvenstva




10. Donosenje Odluke o dodjeli Opéinski nacelnik
stana u najam

11. Donosenje Odluke o dodjeli Opcinski nacelnik
stana u najam zakljucuje se Ugovor
0 najmu stana

12. Dostavljanje potpisanog i Sluzbenik 1z Odsjeka za U sto kracem
ovjerenog Ugovora Odsjeku za financije, drustvene 1 roku od
financije, drustvene i imovinsko- imovinsko-pravne poslove/ zakljucenja
pravne poslove sluzbenik 1z Odsjeka za Ugovora
komunalno gospodarstvo i
prostorno planiranje
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na sluzbenoj internetskoj stranici
Op¢ine Punat.




